
 
 

 
 
 

ค่ําสั่งองคก์ารบรหิารส่วนตําบลสองพีน่้อง 
ที่  158 /๒๕64 

เรื่อง การแบ่งงานและการมอบหมายหน้าทีภ่ายในกองชา่ง 
************************************ 

  อาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองค์การบริหารส่วนตําบล พ.ศ.๒๕๓๗ (และ
แก้ไขเพ่ิมเติม)พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒  ประกอบประกาศ
คณะกรรมการกลางพนักงานส่วนตําบล   เรื่องมาตรฐานท่ัวไปเก่ียวกับโครงสร้างแบ่งส่วนราชการ   วิธีการ
บริหารและการปฏิบัติงานของพนักงานส่วนตําบลและกิจการอันเก่ียวกับโครงสร้างแบ่งส่วนราชการ วิธีการ
บริหารและกิจการอันเก่ียวกับการบริหารงานบุคคลในองค์การบริหารส่วนตําบล    ข้อ  ๙  และประกาศ
คณะกรรมการพนักงานส่วนตําบลจังหวัดเพชรบุรี (ก.อบต.เพชรบุรี)เรื่องหลักเกณฑ์และเง่ือนไขเกี่ยวกับการ
บริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนตําบล โดยมอบหมายหน้าที่การงานและความรับผิดชอบ  ของแต่ละ
คนภายใน กองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบลสองพี่น้อง เพ่ือให้เกิดความชัดเจนในการปฏิบัติงาน  ดังต่อไปน้ี 

มอบหมายให้  นายสิริชัย  อุ่นใจเพ่ือน  ตําแหน่งผู้อํานวยการกองช่าง เป็นหัวหน้า
ผู้รับผิดชอบกํากับดูแลภายในกองช่าง   มีพนักงานส่วนตําบล  เป็นเจ้าหน้าที่   ลูกจ้างประจําและพนักงานจ้าง
ในสังกัด  เป็นผู้ช่วย   มีหน้าที่ความรับผิดชอบเก่ียวกับงานธุรการ  การสํารวจ  ออกแบบ  การจัดทําข้อมูล
ด้านวิศวกรรม   การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ   งานออกแบบและเขียนแบบ   การ-ตรวจสอบการ
ก่อสร้างงานควบคุมอาคาร      งานเกี่ยวกับแผนการปฏิบัติงานด้านวิศวกรรมเครื่องจักรกล   การรวบรวม
ประวัติ   ติดตามควบคุมการปฏิบัติงานเคร่ืองจักรกล   การควบคุมและการบํารุงรักษาเคร่ือง-จักรกลและ
ยานพาหนะ งานเก่ียวกับแผนงานการเก็บรักษา   การเบิกจ่ายวัสดุอุปกรณ์  อะไหลแ่ละนํ้ามัน-เช้ือเพลิง งาน
สวนสาธารณะ  งานสถานที่และไฟฟ้าสาธารณะ ให้เป็นไปตามระเบียบ  กฎหมาย และหนังสือสั่งการต่างๆ  ที่
เก่ียวข้อง  โดยมีส่วนราชการที่เป็นงานต่างๆ  ดังน้ี 

 

  ๑. งานก่อสร้าง  
 มอบหมายให้  นายสิริชัย   อุ่นใจเพ่ือน  ตําแหน่งผู้อํานวยการกองช่าง (เลขที่ตําแหน่ง 38-3-05-
2103-001)  เป็นหัวหน้า โดยมีนายสาธิต   มีชะคะ  ตําแหน่งผู้ช่วยช่างโยธา  นางสาวอรพรรณ  พราม
เสน่ห์ ตําแหน่งผู้ช่วยธุรการกองช่าง  เป็นผู้ช่วย มีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติดังต่อไปน้ี 
  ๑. งานธุรการ  รับผิดชอบเก่ียวกับหนังสือรับ-ส่งต่างๆ ของส่วนโยธา  
                ๒. งานก่อสร้างและบูรณะถนน  งานก่อสรา้งและบูรณะสะพาน  งานก่อสร้าง  งานปรับปรุง       
บูรณะและซ่อมแซมสิ่งก่อสรา้งสาธารณะ   
  ๓.  งานเก่ียวกับแผนการปฏิบัติงานด้านวิศวกรรมเคร่ืองจักรกล  การรวบรวมประวัติติดตาม     ควบคุมการ
ปฏิบัติงานเคร่ืองจักรกล  การควบคุมและการบํารุงรักษาเคร่ืองจักรกลและยานพาหนะ  งาน   เก่ียวกับ
แผนงานการเก็บรักษา  การเบิกจ่ายวัสดุอุปกรณ์   อะไหล ่ นํ้ามันเช้ือเพลิง   
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                ๔.  การสํารวจ  ออกแบบ  การจัดทําข้อมูลด้านวิศวกรรม  การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ      
งานออกแบบและเขียนแบบ  การตรวจสอบการก่อสร้างงานควบคุมอาคารให้เป็นไปตามกฎหมาย  ระเบียบ   
และหนังสือสั่งการต่างๆ  ที่เก่ียวข้อง     
  ๕.  งานสํารวจ  ออกแบบ  เขียนแบบต่างๆ  งานการก่อสร้าง  โดยได้รับอนุญาต  ตาม  พ.ร.บ.    ควบคุม
อาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒  แก้ไขเพ่ิมเติมฯ  ตลอดจนกฎหมายอื่นๆ  ที่เก่ียวข้อง      การขุดดิน–ถมดิน         ตาม 
พ.ร.บ.ขุดดินและถมดิน  รวมตลอดถึง เรื่องร้องเรียนและเรื่องอ่ืนๆ  ในพ้ืนที่หมู่ที ่๑- 8 
               ๖. ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

๒. งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
มอบหมายให้  นายสิริชัย   อุ่นใจเพ่ือน  ตําแหน่งผู้อํานวยการกองช่าง (เลขที่ตําแหน่ง 38-3-05-2103-
001) เป็นหัวหน้า โดยมีนายสาธิต   มีชะคะ  ตําแหน่งผูช่้วยช่างโยธา  นางสาวอรพรรณ  พรามเสน่ห์ 
ตําแหน่งผู้ช่วยธุรการกองช่างเป็นผู้ช่วย มีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้ 

๑. งานสถาปัตยกรรมและมณัฑศิลป์ 
๒. งานวิศวกรรม  การประมาณราคา   ร่วมพิจารณากําหนดวางแผนงานงบประมาณ 

๓. งานประเมินราคา  งานควบคุมการก่อสร้างอาคารงานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์   
๔. งานสํารวจ  ออกแบบ  เขยีนแบบต่างๆ  งานการก่อสร้าง  โดยได้รับอนุญาต  ตาม  พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒  แก้ไขเพ่ิมเติมฯ  ตลอดจนกฎหมายอ่ืนๆ  ที่เก่ียวข้อง  การขุดดิน–ถมดิน   
ตาม พ.ร.บ.ขุดดินและถมดิน  รวมถึง  เรื่องร้องเรียนและเรื่องอ่ืนๆ ในพ้ืนที่หมู่ที ่๑-8 
              ๕. ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
 

 ๓. งานสาธารณปูโภค 
มอบหมายให้  ให้  นายสิริชัย   อุ่นใจเพ่ือน  ตําแหน่งผู้อํานวยการกองช่าง(เลขที่ตําแหน่ง 38-3-05-2103-
001)  เป็นหัวหน้า โดยมีนายสาธิต   มีชะคะ  ตําแหน่งผูช่้วยช่างโยธา  นางสาวอรพรรณ  พรามเสน่ห์ 
ตําแหน่งผู้ช่วยธุรการกองช่างเป็นผู้ช่วยมีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้ 

๑. งานขนส่งและวิศวกรรมจราจร      
๒. งานไฟฟ้าสาธารณะ งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา  งานประปา   
๓. การระบายนํ้า  แก้ไขปัญหาน้ําท่วมขัง   การบํารุงรักษาคูคลองท่อระบายนํ้า  ทําการสํารวจ      

พ้ืนที่และโครงการป้องกันนํ้าท่วมขัง    
            ๔.   การจัดทําแผนโครงการบํารุงรักษาดูแลคลองสาธารณะ  แผนโครงการลา้งท่อระบายนํ้าและ
แผนการดูแลบํารุงรักษาเคร่ืองจักร  เครื่องสบูนํ้า  อุปกรณ์เก่ียวกับการระบายนํ้าให้มีความพร้อมที่จะใช้ใน      
การปฏิบัติงานตลอดจนการแก้ไขเรื่องร้องเรียนเก่ียวกับปัญหาน้ําท่วมขังการระบายนํ้าและจัดต้ังงบประมาณ
ขุดลอกคูคลอง  คูนํ้า  สร้างเข่ือน  สร้างทํานบ   เป็นต้น 
๕.  งานสํารวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานการก่อสร้าง โดยได้รับอนุญาต  ตาม พ.ร.บ.    ควบคมุอาคาร 
พ.ศ.๒๕๒๒  แก้ไขเพ่ิมเติมฯ  ตลอดจนกฎหมายอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง การขุดดิน–ถมดิน        ตาม พ.ร.บ.ขุดดิน
และถมดิน  รวมตลอดถึง เรื่องร้องเรียนและเรื่องอ่ืนๆ  ในพ้ืนที่หมู่ที่ ๑-8 
            ๖. ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
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๔. งานผังเมือง 
มอบหมายให้  ให้  นายสิริชัย   อุ่นใจเพ่ือน  ตําแหน่งผู้อํานวยการกองช่าง (เลขที่ตําแหน่ง 38-3-05-2103-
001)  เป็นหัวหน้า โดยมีนายสาธิต   มีชะคะ  ตําแหน่งผูช่้วยช่างโยธา นางสาวอรพรรณ  พรามเสน่ห์ 
ตําแหน่งผู้ช่วยธุรการกองช่างเป็นผู้ช่วย มีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้ 

   ๑.  สํารวจแผนที่  การกําหนด/การวางผังพัฒนาเมือง งานควบคุมทางผังเมือง  
  ๒. งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง  กําหนดแนวเขตที่สาธารณะเพ่ือขออนุญาตก่อสร้างอาคาร   
การระวังช้ีแนวเขตที่สาธารณะร่วมกับสํานักงานที่ดินฯ    
               ๓. งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมอืง   กําหนดแนวเขตที่สาธารณะเพ่ือขอการครองสิทธ์ิในที ่               
สาธารณะ  การบุกรุกที่ดินในที่สาธารณะการบุกรุกที่ดินให้เป็นที่สาธารณะดูแลตรวจสอบที่สาธารณะ               
สิ่งสาธารณูปการ  เช่น  ถนน  ทางเทา้  คันดิน  สะพาน  ท่อระบายนํ้า 
               ๔.  การตรวจสอบการขอใช้ที่สาธารณะ  การครองสิทธ์ิในทีส่าธารณะ ขออนุญาตเช่ือมทาง     
สาธารณะ    การดําเนินคดีกับผู้บุกรุกที่สาธารณะ   การดูแลตรวจสอบรกัษาที่สาธารณะ/สิ่งสาธารณูปการ    
เช่น  ถนน  ทางเท้า คันดิน สะพาน ท่อระบายนํ้า  
๕. งานสํารวจ  ออกแบบ  เขยีนแบบต่างๆ  งานการก่อสร้าง  โดยได้รับอนุญาต  ตาม  พ.ร.บ.    ควบคุม
อาคาร พ.ศ.๒๕๒๒  แก้ไขเพ่ิมเติม ฯ  ตลอดจนกฎหมายอ่ืนๆ  ที่เก่ียวข้อง  การขุดดิน – ถมดิน  ตาม พ.ร.บ.
ขุดดินและถมดิน  รวมตลอดถึง เรื่องร้องเรียนและเรื่องอ่ืนๆ  ในพ้ืนที่หมู่ที่ ๑-8 
               ๖. ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

 โดยให้ทุกงานดําเนินการตามที่ได้รับมอบหมาย  หากมขี้อขัดข้องหรืออุปสรรคในการทํางานให้แจ้งให้
หัวหน้าส่วนโยธาในช้ันต้นก่อนเพ่ือดําเนินการแก้ไข และรายงานให้ผู้บังคับบัญชาช้ันเหนือขึ้นไปทราบต่อไป 

 ทั้งน้ี ต้ังแต่วันที่ 26สิงหาคมพ.ศ. ๒๕64เป็นต้นไป 

    สั่ง  ณ  วันที่26สิงหาคมพ.ศ. ๒๕64 

 

 

( นายผล   เอกบุตร) 
                             นายกองค์การบริหารส่วนตําบลสองพี่น้อง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


