
 
 

 
 
 

ค่่าสั่งองค์การบริหารส่วนต่าบลสองพ่ีน้อง 
ที่  158 /๒๕64 

เรื่อง การแบ่งงานและการมอบหมายหน้าที่ภายในกองช่าง 
************************************ 

  อาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.๒๕๓๗ (และ
แก้ไขเพ่ิมเติม)พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒  ประกอบประกาศ
คณะกรรมการกลางพนักงานส่วนต าบล   เรื่องมาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับโครงสร้างแบ่งส่วนราชการ   วิธีการ
บริหารและการปฏิบัติงานของพนักงานส่วนต าบลและกิจการอันเกี่ยวกับโครงสร้างแบ่งส่วนราชการ วิธีการ
บริหารและกิจการอันเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลในองค์การบริหารส่วนต าบล    ข้อ  ๙  และประกาศ
คณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดเพชรบุรี (ก.อบต.เพชรบุรี)เรื่องหลักเกณฑ์และเงื่อนไข เกี่ยวกับการ
บริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนต าบล โดยมอบหมายหน้าที่การงานและความรับผิดชอบ  ของแต่ละ
คนภายใน กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลสองพ่ีน้อง เพ่ือให้เกิดความชัดเจนในการปฏิบัติงาน  ดังต่อไปนี้ 

มอบหมายให้  นายสิริชัย  อุ่นใจเพื่อน  ต าแหน่งผู้อ านวยการกองช่าง เป็นหัวหน้า
ผู้รับผิดชอบก ากับดูแลภายในกองช่าง   มีพนักงานส่วนต าบล  เป็นเจ้าหน้าที่   ลูกจ้างประจ าและพนักงานจ้าง
ในสังกัด  เป็นผู้ช่วย   มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานธุรการ  การส ารวจ  ออกแบบ  การจัดท าข้อมูล
ด้านวิศวกรรม   การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ   งานออกแบบและเขียนแบบ   การ-ตรวจสอบการ
ก่อสร้างงานควบคุมอาคาร      งานเกี่ยวกับแผนการปฏิบัติงานด้านวิศวกรรมเครื่องจักรกล   การรวบรวม
ประวัติ   ติดตามควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล   การควบคุมและการบ ารุงรักษาเครื่อง-จักรกลและ
ยานพาหนะ งานเกีย่วกับแผนงานการเก็บรักษา   การเบิกจ่ายวัสดุอุปกรณ์  อะไหล่และน้ ามัน-เชื้อเพลิง งาน
สวนสาธารณะ  งานสถานที่และไฟฟ้าสาธารณะ ให้เป็นไปตามระเบียบ  กฎหมาย และหนังสือสั่งการต่างๆ  ที่
เกี่ยวข้อง  โดยมีส่วนราชการที่เป็นงานต่างๆ  ดังนี้ 

 

  ๑. งานก่อสร้าง  
 มอบหมายให้  นายสิริชัย   อุ่นใจเพ่ือน  ต าแหน่งผู้อ านวยการกองช่าง (เลขที่ต าแหน่ง 38-3-05-
2103-001)  เป็นหัวหน้า โดยมีนายสาธิต   มีชะคะ  ต าแหน่งผู้ช่วยช่างโยธา  นางสาวอรพรรณ  พราม
เสน่ห์ ต าแหน่งผู้ช่วยธุรการกองช่าง  เป็นผู้ช่วย มีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
  ๑. งานธุรการ  รับผิดชอบเกี่ยวกับหนังสือรับ-ส่งต่างๆ ของส่วนโยธา  
                ๒. งานก่อสร้างและบูรณะถนน  งานก่อสร้างและบูรณะสะพาน  งานก่อสร้าง  งานปรับปรุง       
บูรณะและซ่อมแซมสิ่งก่อสร้างสาธารณะ   
  ๓.  งานเกี่ยวกับแผนการปฏิบัติงานด้านวิศวกรรมเครื่องจักรกล  การรวบรวมประวัติติดตาม     ควบคุมการ
ปฏิบัติงานเครื่องจักรกล  การควบคุมและการบ ารุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ  งาน   เกี่ยวกับ
แผนงานการเก็บรักษา  การเบิกจ่ายวัสดุอุปกรณ์   อะไหล่  น้ ามันเชื้อเพลิง   
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                ๔.  การส ารวจ  ออกแบบ  การจัดท าข้อมูลด้านวิศวกรรม  การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ      
งานออกแบบและเขียนแบบ  การตรวจสอบการก่อสร้างงานควบคุมอาคารให้เป็นไปตามกฎหมาย  ระเบียบ   
และหนังสือสั่งการต่างๆ  ที่เกี่ยวข้อง     
  ๕.  งานส ารวจ  ออกแบบ  เขียนแบบต่างๆ  งานการก่อสร้าง  โดยได้รับอนุญาต  ตาม  พ.ร.บ.    ควบคุม
อาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒  แก้ไขเพ่ิมเติมฯ  ตลอดจนกฎหมายอื่นๆ  ที่เก่ียวข้อง      การขุดดิน–ถมดิน         ตาม 
พ.ร.บ.ขุดดินและถมดิน  รวมตลอดถึง เรื่องร้องเรียนและเรื่องอ่ืนๆ  ในพ้ืนที่หมูท่ี่ ๑- 8 
               ๖. ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

๒. งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
มอบหมายให้  นายสิริชัย   อุ่นใจเพ่ือน  ต าแหน่งผู้อ านวยการกองช่าง (เลขที่ต าแหน่ง 38-3-05-2103-
001) เป็นหัวหน้า โดยมีนายสาธิต   มีชะคะ  ต าแหน่งผู้ช่วยช่างโยธา  นางสาวอรพรรณ  พรามเสน่ห์ 
ต าแหน่งผู้ช่วยธุรการกองช่างเป็นผู้ช่วย มีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้ 

๑. งานสถาปัตยกรรมและมัณฑศิลป์ 
๒. งานวิศวกรรม  การประมาณราคา   ร่วมพิจารณาก าหนดวางแผนงานงบประมาณ 

๓. งานประเมินราคา  งานควบคุมการก่อสร้างอาคารงานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์   
๔. งานส ารวจ  ออกแบบ  เขียนแบบต่างๆ  งานการก่อสร้าง  โดยได้รับอนุญาต  ตาม  พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒  แก้ไขเพ่ิมเติมฯ  ตลอดจนกฎหมายอื่นๆ  ที่เกี่ยวข้อง  การขุดดิน–ถมดิน   
ตาม พ.ร.บ.ขุดดินและถมดิน  รวมถึง  เรื่องร้องเรียนและเรื่องอ่ืนๆ ในพื้นที่หมู่ที่ ๑-8 
              ๕. ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
 

 ๓. งานสาธารณูปโภค 
มอบหมายให้  ให้  นายสิริชัย   อุ่นใจเพ่ือน  ต าแหน่งผู้อ านวยการกองช่าง(เลขท่ีต าแหน่ง 38-3-05-2103-
001)  เป็นหัวหน้า โดยมีนายสาธิต   มีชะคะ  ต าแหน่งผู้ช่วยช่างโยธา  นางสาวอรพรรณ  พรามเสน่ห์ 
ต าแหน่งผู้ช่วยธุรการกองช่างเป็นผู้ช่วยมีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้ 

๑. งานขนส่งและวิศวกรรมจราจร      
๒. งานไฟฟ้าสาธารณะ งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา  งานประปา   
๓. การระบายน้ า  แก้ไขปัญหาน้ าท่วมขัง   การบ ารุงรักษาคูคลองท่อระบายน้ า  ท าการส ารวจ      

พ้ืนที่และโครงการป้องกันน้ าท่วมขัง    
            ๔.   การจัดท าแผนโครงการบ ารุงรักษาดูแลคลองสาธารณะ  แผนโครงการล้างท่อระบายน้ าและ
แผนการดูแลบ ารุงรักษาเครื่องจักร  เครื่องสูบน้ า  อุปกรณ์เกี่ยวกับการระบายน้ าให้มีความพร้อมที่จะใช้ใน      
การปฏิบัติงานตลอดจนการแก้ไขเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับปัญหาน้ าท่วมขังการระบายน้ าและจัดตั้งงบประมาณ
ขุดลอกคูคลอง  คูน้ า  สร้างเขื่อน  สร้างท านบ   เป็นต้น 
๕.  งานส ารวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานการก่อสร้าง โดยได้รับอนุญาต  ตาม พ.ร.บ.    ควบคุมอาคาร 
พ.ศ.๒๕๒๒  แก้ไขเพ่ิมเติมฯ  ตลอดจนกฎหมายอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง การขุดดิน–ถมดิน        ตาม พ.ร.บ.ขุดดิน
และถมดิน  รวมตลอดถึง เรื่องร้องเรียนและเรื่องอ่ืนๆ  ในพ้ืนที่หมู่ที่ ๑-8 
            ๖. ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
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๔. งานผังเมือง 
มอบหมายให้  ให้  นายสิริชัย   อุ่นใจเพ่ือน  ต าแหน่งผู้อ านวยการกองช่าง (เลขท่ีต าแหน่ง 38-3-05-2103-
001)  เป็นหัวหน้า โดยมีนายสาธิต   มีชะคะ  ต าแหน่งผู้ช่วยช่างโยธา นางสาวอรพรรณ  พรามเสน่ห์ 
ต าแหน่งผู้ช่วยธุรการกองช่างเป็นผู้ช่วย มีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้ 

   ๑.  ส ารวจแผนที่  การก าหนด/การวางผังพัฒนาเมือง งานควบคุมทางผังเมือง  
  ๒. งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง  ก าหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือขออนุญาตก่อสร้างอาคาร   
การระวังชี้แนวเขตที่สาธารณะร่วมกับส านักงานที่ดินฯ    
               ๓. งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง   ก าหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือขอการครองสิทธิ์ในที่                
สาธารณะ  การบุกรุกท่ีดินในที่สาธารณะการบุกรุกท่ีดินให้เป็นที่สาธารณะดูแลตรวจสอบที่สาธารณะ               
สิ่งสาธารณูปการ  เช่น  ถนน  ทางเท้า  คันดิน  สะพาน  ท่อระบายน้ า 
               ๔.  การตรวจสอบการขอใช้ที่สาธารณะ  การครองสิทธิ์ในที่สาธารณะ ขออนุญาตเชื่อมทาง     
สาธารณะ    การด าเนินคดีกับผู้บุกรุกที่สาธารณะ   การดูแลตรวจสอบรักษาที่สาธารณะ/สิ่งสาธารณูปการ    
เช่น  ถนน  ทางเท้า คันดิน สะพาน ท่อระบายน้ า  
๕. งานส ารวจ  ออกแบบ  เขียนแบบต่างๆ  งานการก่อสร้าง  โดยได้รับอนุญาต  ตาม  พ.ร.บ.    ควบคุม
อาคาร พ.ศ.๒๕๒๒  แก้ไขเพ่ิมเติม ฯ  ตลอดจนกฎหมายอื่นๆ  ที่เก่ียวข้อง  การขุดดิน – ถมดิน  ตาม พ.ร.บ.
ขุดดินและถมดิน  รวมตลอดถึง เรื่องร้องเรียนและเรื่องอ่ืนๆ  ในพ้ืนที่หมู่ที่ ๑-8 
               ๖. ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

 โดยให้ทุกงานด าเนินการตามที่ได้รับมอบหมาย  หากมีข้อขัดข้องหรืออุปสรรคในการท างานให้แจ้งให้
หัวหน้าส่วนโยธาในชั้นต้นก่อนเพื่อด าเนินการแก้ไข และรายงานให้ผู้บังคับบัญชาชั้นเหนือขึ้นไปทราบต่อไป 

 ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ 26สิงหาคมพ.ศ. ๒๕64เป็นต้นไป 

    สั่ง  ณ  วันที่26สิงหาคมพ.ศ. ๒๕64 

 

 

( นายผล   เอกบุตร) 
                             นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสองพ่ีน้อง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


